
Grund der Dienstreise :

nach 

Name Vorname

Reisebeginn Datum : Reiseende Datum :

Uhrzeit : Uhrzeit :

A. Verpflegungsmehraufwendungen

Gesamtbetrag Vorsteuer
Euro Euro

x Verpflegungsmehraufwendungen zu 6 Euro

x Verpflegungsmehraufwendungen zu 12 Euro

x Verpflegungsmehraufwendungen zu 24 Euro

x Übernachtungskosten (Belege beifügen)
A.

B. Fahrtkosten

Deutsche Bahn Fahrkarte, Euro
Zuschlag Euro
Straßenbahn, Bus, u.a. Euro
Kfz Benutzung km  0,30 € Euro
Kfz-Kennzeichen :

Mitfahrer : B.

C. Sonstige Kosten (Belege beifügen)
(z.B. Flug, Taxi, Telefon)

Euro
Euro

C.

Summe

 Datum: Unterschrift :

Reisekostenabrechnung


